SMEDJEB CKEN Kommunal forfattningssamling

smedjebacken.se for Smedjebackens kommun
Faststalld av Kf 876 Den 2019-11-25
§76 Dnr 2019/00475

Reglemente och samarbetsavtal for gemensamma servicendmnden

Kommunfullmé&ktiges beslut

1. Reglemente foér gemensamma servicendmnden antas.
2. Samarbetsavtal fér gemensamma servicendmnden antas.
3. Reglementet och samarbetsavtalet géller fran den 1 januari 2020.

Arendebeskrivning

Fullmaktige beslutade den 29 april 2019, § 18, att bilda en gemensam
namnd inom verksamhetsomradet IT mellan Smedjebackens och Ludvika kommuner.

Kommunstyrelsen i Ludvika kommun fick i uppdrag att ta fram reglemente och samarbetsavtal
gallande fran 2020-01-01 som ska faststallas i bada kommunernas kommunfullméktige.

Yrkanden
Fredrik Ronning (S) yrkar bifall till kommunstyrelsens forslag.
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Ikrafttradande

Ludvika kommun och Smedjebackens kommun har kommit 6verens om att
fran och med 2020-01-01 samverka genom att inratta en gemensam namnd.

Reglementet géller fran om med 1 januari 2020.

Allmanna bestammelser
Utover vad som foreskrivs om ndmnder i kommunallagen géller detta

reglemente mellan kommunerna inganget samverkansavtal for den
gemensamma ndmnden.

Vardkommun och organisation
§1

Ludvika kommun &r vdrdkommun for den gemensamma servicendmnden.
Namnden har sitt arbetsstalle och séte i vardkommunen och ingar i
vardkommunens organisation.

Organisationens beslutande organ ar den gemensamma servicendmnden.

Namndens uppgift
§2

Servicendmnden ansvarar for:

— Drift av IT-infrastrukturen i respektive kommun samt bolag och
kommunalférbund.

— Maedverka till att effektivisera kommunens administration och
verksamhet med hjalp av IT (exempelvis, e-forvaltning)

— Talnitiativ som leder till en 6kad grad av konsolidering och
standardisering inom IT-driften samt bidra till 6kad
kostnadseffektivisering.

— Varastod i kommunernas, bolagens och kommunalférbundets digitala
utveckling.

Namnden ska vid behov samrada med styrelser och namnder i de samverkande
kommunerna.

Ansvar och rapporteringsskyldighet
§3

Den gemensamma servicendmnden ska ansvara for att verksamheten bedrivs i
enlighet med lagar och forordningar och foreskrifter, de mal och riktlinjer som
fullméktige har bestdmt samt bestdmmelser i detta reglemente. Servicendmnden
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har det samlade ansvaret for drift och forvaltning av IT och telefoni i enlighet
med tecknat samarbetsavtal.

Servicendmnden ska till respektive styrelse/fullmdktige rapportera hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen &r under
budgetaret.

Ndmnden utOvar det dvergripande arbetsgivaransvaret inom sitt
verksamhetsomrade.

Utifran sitt uppdrag ska namnden tillse att intern kontroll och uppf6ljning
fungerar tillfredstéllande.

Sammansattning
§4

Den gemensamma namnden bestar av tva ledamoter och tva erséttare, varje
kommun utser en ledamot och en erséttare.

Fullmaktige i Ludvika kommun ska bland n&mndens ledaméter utse en
ordforande och en vice ordforande.

Ersattarnas tjanstgoring
§5

Om en ledamot &r forhindrad att installa sig till ett sammantréde eller att vidare
delta i ett sammantrade ska en ersattare fran den kommun som valt ledamoten
tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantréade har ratt att
tjanstgOra dven om ersattare har trétt in i ledamotens stélle.

Ersattarna har ratt att narvara och yttra sig pa sammantrade dven nar de inte
tjanstgor.

Ersattning till ledamot och ersattare
§6

Arvoden till ledaméter och erséttare i den gemensamma ndmnden betalas av
den kommun som valt dem enligt respektive kommuns erséttningsregler for
fortroendevalda.

Inkallande av ersattare eller anmaélan av forhinder
§7

En ledamot eller ersédttare som ar forhindrad att delta i ett sammantréde eller i
en del av ett sammantrade ska snarast anmala detta till nAmndens sekretariat,

som &r IT-center, som Kallar in ersattare som star i tur att tjanstgéra och som
inte redan kallats in.
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Ersattare for ordforande
§8

Om varken ordforande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade
eller del av sammantrade fullgor den aldern éldste ledamoten ordforandes
uppgifter.

Om ordférande ar forhindrad att kunna fullgora sitt uppdrag under langre tid
far ndamnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden.
Erséttaren fullgor ordférandes samtliga uppgifter.

Sammantraden
§9

Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer. Ndmnden
sammantréder i Ludvika kommun om inte ndmnden sjélv bestdmmer annat.

Kallelse
§ 10

Ordfdranden ansvarar for att kallelse utfardats till ssmmantraden. Kallelsen ska
innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantrade.

Kallelsen ska vara skriftlig eller elektronisk och skickas till ledaméterna och
ersattare samt berdrda genom brev med post, eller via e-post senast fyra dagar
innan sammantrédesdagen. Kallelsen ska &ven skickas respektive kommun for
kdnnedom.

Kallelsen ska innehalla foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat stt.

Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till ssmmantréde ska
den ledamot som har l&ngst tjanstgoringstid gora detta och vid lika
tjanstgoringstid for flera ledamoter den som ér till aldern aldst.

Justering av protokoll
§11
Protokollet justeras av ordforande och en ledamot.

Namnden kan besluta om att justera en paragraf i protokollet omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den. Anslagsbevis
samt protokoll skickas via myndighetsbreviada till virdkommunen efter
justering for direkt anslag.

Protokollen ska skickas bada samverkande kommunerna och de samverkande
kommunernas revisorer.
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Reservation
§12

Om en ledamot reserverat sig mot beslutet och ledamoten vill motivera
reservationen, kan ledamoten vélja att gora det skriftligt. Motiveringen ska
ldmnas fore den tidpunkt som faststélls for justering av protokollet. Om
ndmnden beslutar att omedelbart justera en paragraf som reservationen avser
ska reservationen lamnas sa fort som mojligt.

Sarskilt yttrande
8§13

Ledamot som vill [dmna yttrande till protokollet ska anmala detta innan
sammantrédet avslutas och 1&mnas inom den tid som géller for reservation.

Undertecknande av handlingar
§14

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska
undertecknas av ordféranden eller vid franvaro for denne av vice ordféranden
och kontrasigneras av anstélld som ndmnden bestdmmer. | 6vrigt bestdmmer
ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

MBL
§15

Vid beslut om verksamhetsforandringar som paverkar kommunstyrelsens
forvaltnings organisation ska ndmnden fore beslut informera kommunstyrelsen.

Personuppgiftsansvarig
§16

Servicendmnden ansvarar for de personuppgifter de behandlar for egen eller
annans rakning enligt vid var tid géllande dataskyddslagstiftning.

— Det aligger den gemensamma servicenamnden att efterleva
dataskyddsforordningen (EU 2016/679) tillsammans med
kompletterande svensk lag 2018:218 och vid var tid gallande praxis och
dataskyddsbestdmmelse.

— En registerforteckning ska foras over alla typer av
personuppgiftsbehandlingar.

— Den gemensamma servicenamnden aldggs att faststalla roller och ansvar
tillsammans med medlemskommunen(kommunerna) infor varje typ av
personuppgiftsbehandling samt dokumentera detta i nagon form av
rattsakt.
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De roller som kan forekomma ér:
A.) Ensamt personuppgiftsansansvarig.
B.) Gemensamt personuppgiftsansvarig med andra ndmnder/bolag.

C.) Personuppgiftsbitrade

Revision
§17

Revisorerna i vardkommunen &r ansvarig for revisionsgranskning samt att
rapport skickas till medlemskommunerna.
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