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Revidering riktlinjer for direktupphandling

Kommunstyrelsens beslut
Reviderade riktlinjer for direktupphandling antas.

Arendebeskrivning

Den 1 februari 2022 genomfordes forédndringar i Lagen om offentlig upphandling (LOU
2016:1145) och Lagen om upphandling forsorjningssektorerna (LUF 2016:1146)

Lagandringen innebér bland annat foljande:

- Direktupphandling fér ett eget kapitel i lagen

- Ny mgjlighet att genomfora direktupphandling vid dverprovning
- Nya hogre beloppsgrénser for direktupphandling

- Tidigare regel om inkdp av samma slag och sammanrdknat virde inom ett
rakenskapsér forsvinner.

Upphandlingsenheten foreslar att riktlinjerna for direktupphandling revideras for att
overensstimma med de nya innehéllet 1 lagen.

Smedjebackens kommun e 777 81 Smedjebacken ¢ E-post: kommun@smedjebacken.se
Telefon: 0240-66 00 00 e Telefax: 0240-742 41 Bankgiro: 820-9538 ¢ Org.nr: SE2120002205 ¢ Site Smedjebacken



Riktlinjer for
direktupphandling
SMEDJEB#CKEN

smedjebacken.se
Antaget i kommunstyrelsen 2022-04-12 § 63



Inledning

I enlighet med vad som foreskrivs i1 lagen om offentlig upphandling, LOU, och lagen om
upphandling inom f6rsorjningssektorerna, LUF, ska en upphandlande myndighet ha riktlinjer
for direktupphandling. Det foreligger ocksa en dokumentationsplikt for upphandlingar 6ver
100 000 kr.

Syfte

Syftet med dessa riktlinjer ar att den upphandlande myndigheten, Smedjebackens
kommunkoncern tillimpar ett strategiskt forhallningssétt for offentlig upphandling som dven
innefattar direktupphandling. Riktlinjerna ska ocksa syfta till att sdkerstilla att kommunen
tillvaratar konkurrensen vid direktupphandlingar.

Omfattning

Alla som foretrader Smedjebackens kommunkoncern, anstillda som fortroendevalda, omfattas
av dessa riktlinjer.

Med begreppet "kommunkoncern” avses samtliga forvaltningar, bolag och enheter inom
Smedjebackens kommun.

Med begreppet “kommun” avses samtliga ndmnder och foérvaltningar i Smedjebackens
kommun.

Kontroll mot avtal

Smedjebackens kommunkoncern har tecknat avtal med ett antal leverantdrer som géller vid
aterkommande kop av olika varor, tjanster och entreprenader. Avtal har upphandlats i
konkurrens enligt LOU/LUF och ska alltid foljas av bestdllare inom kommunkoncernen. Infor
inkopsbeslut ska déarfor en kontroll ske om det som ska anskaffas (varor, tjanster och
entreprenader) finns tillgdngligt via kommunkoncernens avtal som visas i Avtalsdatabasen.
Vid osékerhet, kontakta Upphandlingsenheten.

Saknas avtal for det aktuella behovet far direktupphandling anvéndas enligt
nedanstéende forutséttningar.

Nar gor man en Direktupphandling?
Direktupphandling kan anvéndas i fyra situationer:

1. vid direktupphandling till lagt varde
i vissa sdrskilda situationer (i samma situationer som en upphandlande organisation
far anvénda forhandlat forfarande utan foregédende annonsering)

3. om det finns synnerliga skal.

4. Vid dverprévning

Dessa riktlinjer géller for punkt 1 ovan, direktupphandlingar till 14gt virde. Ovriga punkter 2-4
regleras 1 andra upphandlingsforfaranden som genomfors av upphandlingsenheten.

For mer detaljerad information kring vad som géller vid direktupphandling se 19 a
kap. LOU/LUF eller kontakta Upphandlingsenheten.



Direktupphandlingsgrans

Direktupphandlingsgranser géller fran och med 1 februari 2022

Direktupphandling av varor, tjénster och byggentreprenader (med undantag for sociala tjénster
och andra sérskilda tjanster) far goéras om vérdet av upphandlingen understiger:

LOU: 700 000 kronor
LUF: 1,2 miljoner kronor

Direktupphandling av sociala tjanster och andra sérskilda tjénster (regleras i bilaga 2 LOU och
LUF) fér goras om vérdet av upphandlingen understiger:

LOU: cirka 7,8 miljoner kronor
LUF: cirka 10,4 miljoner kronor

Overstiger avtalets virde direktupphandlingsgrins ska upphandling ske med
forfarande som ska anvéndas for avtalsvirde 6ver direktupphandlingsgrins.
Upphandlingsenheten leder denna process.

Vem far genomfoéra en direktupphandling?

Om inte annat framgér av delegationsordningen har alla medarbetare med
budgetansvar ritt att gora en direktupphandling eller ge nagon annan i uppdrag att
genomfora en direktupphandling.

Vad gor en direktupphandlare?

En utsedd direktupphandlare kan man vénda sig till om man vill ha hjilp att
genomfora en direktupphandling i e-avrop. Det &r en roll som har kunskap i
systemet och kan ldgga in de uppgifter som krdvs. Obs att det ar den som har
behovet och budgeten som tillhandahaller underlagen.

Hur beraknas vardet av en direktupphandling?

Virdet av en direktupphandling 4r det totala belopp som uppskattas enligt det avtal
som ingér i upphandlingen.

Eventuella optioner och mojliga férldngningar av avtal ska ocksa riknas med i
vérdet. Ett anskaffningsbehov far inte delas upp 1 mindre delar i syfte att komma
under gréinsen for direktupphandling.

Om behovet av varor/tjdnster/entreprenader ar aterkommande och pa ett par ar
overskrider beloppsgrinsen for direktupphandling ska ett avtal istdllet upphandlas
med ldmpligt forfarande. Kontakta Upphandlingsenheten for véigledning.

Interna beloppsgranser vid en direktupphandling
Smedjebackens kommunkoncern har beslutat om en intern beloppsgrins vid

direktupphandling:

Upphandlingsvarde 0 kr — gillande direktupphandlingsgrans for respektive LOU och LUF



Genomfadra en direktupphandling — rutinbeskrivning

Upphandlingsviirde 0 kr — giillande direktupphandlingsgrins

Den som upphandlar véljer sjdlv hur anskaffningen ska konkurrensutsattas, d v s om en eller
flera leverantorer ska tillfrdgas. Konkurrens bor utnyttjas dér sé ar lampligt och lokala foretag
viljs nér det finns mojlighet.

For direktupphandling giller foljande:

e Beslut om anskaffning ska fattas av budgetansvarig som &venutser
lamplig person att genomfoéra upphandlingen i den egna
organisationen.

o Kontakt tas med Inkdpssamordnare med information om det som
ska direktupphandlas. Upphandlingsenheten bistar med stéd och
eventuell samordning.

o Direktupphandlingar 6ver 100 000 kr bor annonseras via elektronisk
annonsdatabas.

Konkurrensutséttning bor ske genom att minst tre leverantdrer inbjuds att,
via systemstdd E-avrop, lamna anbud.

e Inkomna anbud ska sammanstillas, utviarderas och val av leverant6r
motiveras.

e Direktupphandlingar vars viarde dverstiger 100 000 kr ska dokumenteras
pa sérskild blankett som finns p&d kommunens intranédt alternativt erhalls
fran Upphandlingsenheten.

e  Skriftlig bestéllning/avtal krdvs med minst uppgift om det totala virdet, vad som
avtalats samt avtalets 16ptid.

Information och stod vid en direktupphandling

Vid behov av ytterligare stdd och anvisningar kring vad som géller for direktupphandling se
bilagan Instruktioner Direktupphandling alternativt ta kontakt med ansvariga pa
Upphandlingsenheten. Maila upphandling@smedjebacken.se alt ring via véxeln.

Konkurrensverket lamnar stod och upplysning i konkurrensfrdgor och évervakar
upphandlande myndigheters agerande i olika upphandlingssituationer.

Vad ska arkiveras?

Handlingar som ar av betydelse for drendet arkiveras hos den upphandlande myndigheten.
Detta géller minst foljande handlingar: Offertforfragan, inkomna offerter, e-postkonversation
(avseende tekniska, juridiska eller andra viktiga detaljer som ror kdpet) samt avtal och/eller
bekriftelse. Detta tillsammans med komplett ifylld blankett for direktupphandling

Sekretess

Absolut sekretess giller under upphandlingsperioden och fram till att beslut fattats om vald
leverantor.

Det innebér att uppgifter som rér anbud och anbudsansokningar inte far ldmnas till nagon
annan 4n den som lamnat anbudet eller ansokningen innan alla anbud offentliggjorts, eller
beslut om leverantdr och anbud fattats (tilldelningsbeslut) eller ndr myndigheten avslutar
upphandlingen pa annat sitt, till exempel avbryter den (19 kap. 3 § 2 st OSL).


mailto:upphandling@smedjebacken.se

Det ér alltid forbjudet att sprida uppgifter som omfattas av absolut sekretess. Det
spelar ingen roll om en uppgift i och for sig bedéms som harmlos.

Uppfdljning
Upphandlingsenheten ansvarar for uppfoljning av arbetsprocessen kring direktupphandlingar
tillsammans med respektive forvaltningschef/bolags VD
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